
 

13 
 

PERFILES DE PUESTOS 
COORDINACIÓN DE LIMPIA Y RECOLECCIÓN DE RESIDUOS SÓLIDOS 

Descripción del Puesto  
 
Puesto: Jefe de la Unidad de Proyectos 

Área de Adscripción: Coordinación de Limpia y Recolección de Residuos 

Reporta a: Coordinador de Limpia y Recolección de Residuos 

Supervisa a: Personal de apoyo 

Interacciones Internas 

Con: Para: 

Con todas las áreas que integran la Coordinación de 
Limpia y Recolección de Residuos 

Coordinación de esfuerzos en los 
programas y actividades a fin de brindar 
servicios de calidad. 

Interacciones Externas  

Con: Para: 

No aplica  

 
Descripción de las Funciones del Puesto 
 

Descripción Genérica 
Integrar el Sistema de Información sobre Gestión Integral de Residuos  

 
 
 
 
 
 



 

14 
 

PERFILES DE PUESTOS 
COORDINACIÓN DE LIMPIA Y RECOLECCIÓN DE RESIDUOS SÓLIDOS 

Descripción Específica 

• Elaborar programas y ejecutar acciones para la administración y control del sitio de 
disposición final relleno sanitario; 

• Integrar el Sistema de Información sobre Gestión Integral de Residuos; y 
• Analizar la información periódicamente y elaborar propuestas para mejorar la prestación 

del servicio de recolección.  

 
Perfil del Responsable del Puesto 
 

Perfil del Puesto 

Nivel Académico: Preferentemente Licenciatura en área Económico-Administrativa o afín a 
los requerimientos del puesto. 

Experiencia: Mínimo 3 años en puesto similar dentro de la administración pública o 
privada. 

Conocimientos: Económica-Administrativa, contables 

Aptitud para Ocupar  
el Puesto: 

Creatividad, dinamismo, iniciativa, responsabilidad, capacidad para 
tomar decisiones. 

 
 
 


